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Objetivos 
 
a) Introducir al alumno en el campo de la organización del conocimiento en las 

bibliotecas. 
b) Introducir al alumno en el desarrollo filosófico e histórico de los sistemas de 

clasificación en las bibliotecas. 
c) Capacitar al estudiante en el estudio, de las distintas formas de clasificación. 
 
  
UNIDAD 1 
Concepto de lenguaje documental. Características del lenguaje documental: a) Partes 
componentes del lenguaje documental b) Principios del lenguaje documental c) 
Objetivos y funciones del lenguaje documental. Tipología del lenguaje documental: a) 
Definición de los distintos lenguajes.  
 
UNIDAD 2 
 
Concepto de clasificación. Objeto de la clasificación en las bibliotecas. Historia de la  
clasificació|n. Tipos de clasificación. Sistemas de clasificación. Características de un 
buen sistema de clasificación. Lectura técnica del material bibliográfico. 
 
UNIDAD 3 
Clasificación de base alfabética. Encabezamientos de materia o epígrafe. Evolución. 
Principios básicos. Tipos. 
 
UNIDAD 4 
Los encabezamientos de materia en el catálogo. Catálogo diccionario y catálogo 
dividido. Características.  
 
UNIDAD 5 
Clasificación Decimal de Dewey (CDD). Historia y uso actual de la CDD. Notación. 
Principio de jerarquía. Cómo clasificar con la CDD. Cómo está ordenada la CDD. 
Características generales de Esquemas y Tablas. Formación del número. El índice. 
Diferentes ediciones de la CDD. 
 
  
UNIDAD 6 
Ordenación de catálogos: Normas de alfabetización. Ordenación de catálogos de 
materia:  Catálogo diccionario. Catálogo   sistemático. Indice alfabético del catálogo 
sistemático. Automatización  del  catálogo. 
  



UNIDAD 7 
Signatura topográfica: Definición. Elementos que la componen. Tablas de notación 
interna (Cutter, Málaga, etc). Ubicación del fondo bibliográfico de acuerdo con los 
diferentes formatos documentales.  
 
  
 
UNIDAD 8 
 
Nociones de la Clasificación Decimal Universal (C.D.U.). 
 
 
Metodología 
 
El programa se desarrollará a través de clases teóricas y prácticas.  
 
 
Evaluación 
 
Se tomará un examen final teórico práctico. Los alumnos deberán cumplimentar el 
requisito de asistencia del 75% de las clases prácticas. 
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Durante el desarrollo de las clases se indicará la bibliografía obligatoria adicional.  


